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	KAMERA KAYITLARI YÖNETİM PROSEDÜRÜ



Kamera Kayıtları Yönetim Prosedürü
1. Amaç ve Hukuki Dayanak
· Amaç: Ofis binasının güvenliğini sağlamak, yetkisiz girişleri önlemek, suç teşkil eden eylemlere karşı delil oluşturmak ve iş sağlığı güvenliğini sağlamaktır.
· Hukuki Dayanak: MASTERTECH'in meşru menfaati ve 4857 sayılı İş Kanunu’ndan doğan yükümlülükler.
2. Kapsam ve Konumlandırma
· Kapsam: MASTERTECH'in idari ofis binaları ve tesislerinde yer alan tüm kapalı devre kamera sistemleri (CCTV) tarafından kaydedilen görsel verileri kapsar.
· Orantılılık İlkesi: Kamera yerleşimleri, veri minimizasyonu ve orantılılık ilkesine uygun olarak, çalışanların özel hayat alanlarını (dinlenme alanları, soyunma odaları, tuvaletler vb.) gözetmeyecek şekilde konumlandırılmıştır.
· Aydınlatma: Kayıt yapılan alanların girişlerine, kayıt yapıldığına dair aydınlatma metni veya bilgilendirme levhaları (Veri Sorumlusu kimliği, kayıt amacı ve süresi belirtilerek) yerleştirilmiştir.

3. Saklama, Erişim ve İmha
	Konu
	Detay
	Sorumlu Birim

	Saklama Süresi
	Maksimum 2 Ay (60 gün). Bu sürenin sonunda veriler otomatik olarak silinir/üzerine yazılır (Dijital İmha).
	BT Birimi

	Erken İmha
	2 Aylık süre dolmadan, soruşturma/dava konusu olmayan veriler için erken imha talep edilebilir.
	BT Birimi

	Erişim Sınırlaması
	Kayıtlara erişim, yalnızca Güvenlikten Sorumlu Yönetici ve BT Birimi’nde yetkilendirilmiş sınırlı personel ile sınırlıdır.
	BT Birimi

	Paylaşım
	Kayıtlar, yalnızca bir suçun veya hukuki uyuşmazlığın ispatı gerektiğinde, yetkili kolluk kuvvetleri veya yargı mercileri ile paylaşılır.
	Hukuk/Uyum Birimi



4. İmha Prosedürü
· Yöntem: Kayıtlar, 2 aylık periyot sonunda Dijital İmha yöntemleriyle (üzerine yazma veya veri yok etme yazılımları) geri getirilemez şekilde silinir.
· İstisna: Bir hukuki uyuşmazlığa (örneğin, hırsızlık, kaza) konu olan kayıtlar, uyuşmazlık çözülene kadar veya ilgili kanunlarda belirtilen zamanaşımı süreleri boyunca ayrı bir ortamda güvenli bir şekilde saklanabilir.
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 Bilgi Sınıfı  Doküman  Numarası  İlk Yayın Tarihi  Revizyon  No  Revizyon Tarihi  Sayfa  

“ GENEL ”    MT.POL .0 3  10.07.2025  1.0  04.12.2025  1   /  2  

  Kamera Kayıtları Yönetim Prosedürü   1. Amaç ve Hukuki Dayanak      Amaç:   Ofis binasının güvenliğini sağlamak, yetkisiz girişleri önlemek, suç teşkil eden  eylemlere karşı delil oluşturmak ve iş sağlığı güvenliğini sağlamaktır.      Hukuki Dayanak:   MASTERTECH'in meşru menfaati ve 4857 sayılı İş Kanunu’ndan doğan  yükümlülükler.   2. Kapsam ve Konumlandırma      Kapsam:   MASTERTECH'in idari ofis binaları ve tesislerinde yer alan tüm kapalı devre  kamera sistemleri (CCTV) tarafından kaydedilen görsel verileri kapsar.      Orantılılık İlkesi:   Kamera yerleşimleri, veri minimizasyonu ve orantılılık ilkesine uygun  olarak, çalışanların özel hayat alanlarını (dinlenme alanları, soyunma odaları, tuvaletler  vb.) gözetmeyecek şekilde konumlandırılmıştır.      Aydınlatma:   Kayıt yapılan alanların girişlerine, kayıt yapıldığına dair  aydınlatma metni   veya bilgilendirme levhaları (Veri Sorumlusu kimliği, kayıt amacı ve süresi belirtilerek)  yerleştirilmiştir.     3. Saklama, Erişim ve İmha  

Konu  Detay  Sorumlu Birim  

Saklama  Süresi  Maksimum  2 Ay (60 gün) . Bu sürenin sonunda veriler  otomatik olarak silinir/üzerine yazılır (Dijital İmha).  BT Birimi  

Erken İmha  2 Aylık süre dolmadan, soruşturma/dava konusu olmayan  veriler için erken imha talep edilebilir.  BT Birimi  

Erişim  Sınırlaması  Kayıtlara erişim, yalnızca  Güvenlikten Sorumlu Yönetici   ve  BT Birimi ’nde  yetkilendirilmiş sınırlı personel ile sınırlıdır.  BT Birimi  

Paylaşım  Kayıtlar, yalnızca bir suçun veya hukuki uyuşmazlığın ispatı  gerektiğinde,  yetkili kolluk kuvvetleri veya yargı mercileri   ile paylaşılır.  Hukuk/Uyum  Birimi  

  4. İmha Prosedürü      Yöntem:   Kayıtlar, 2 aylık periyot sonunda Dijital İmha yöntemleriyle (üzerine yazma veya  veri yok etme yazılımları) geri getirilemez şekilde silinir.  

